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CONSELHO DE MINISTROS
Decreto n.© 54/2007

de 29 de Novembro

Tornando-se necesséario reformular o Subsistema de Informacdo de Pessoal (SIP)
criado pelo Decreto n° 15/98, de 31 de Marco, de modo a estabelecer um instrumento
que permita a gestdo estratégica dos recursos humanos do Estado de forma integrada,
informatizada e partilhada entre os diversos intervenientes, ao abrigo do disposto na
alinea i) do n.© 1 do artigo 204 da Constituicdo da Republica, o Conselho de Ministros
decreta:

ARTIGO 1

(e-SIP)
O Subsistema de Informac&o de Pessoal (SIP), criado pelo Decreto n.© 15/98, de 31

de Marco, passa a denominar-se Subsistema Electréonico de Informacdo de Pessoal,
abreviadamente designado e-SIP, e a reger-se pelo presente diploma.

ARTIGO 2

(Objecto)
No quadro da gestdo estratégica dos recursos humanos do Estado, o e-SIP é uma

base de dados centralizada, integrada, informatizada e partilhada que visa manter
actualizada a informacgéo sobre os funcionarios e agentes do Estado.

ARTIGO 3

(Ambito)
O e-SIP abrange as informacgdes relativas a todos os funcionarios e agentes do

Estado, legalmente providos por nomeacdo ou contrato, incluindo nos regimes especiais
de actividade ou de inactividade.

ARTIGO 4

(Conteudo do e-SIP)

1. Integram o e-SIP dados constantes da ficha de cadastro dos funcionarios e
agentes do Estado, a ser aprovada pela entidade que superintende a area da funcéo
publica.

2. Do e-SIP constam igualmente dados sobre os servicos e quadros de pessoal,
nomeadamente:

a) ldentificacéo;
b) Estrutura orgénica;
¢) Quadro de pessoal.

3. Compete a entidade que superintende a funcdo publica determinar a integracao
de outros dados no e-SIP.

ARTIGO 5

(Acesso e utilizacdo do e-SIP)

1. A informacao constante do e-SIP é partilhada, por via electronica, pelas entidades
que superintendem as areas de funcéo publica, das financas e pelo 6rgao do controlo da
legalidade dos actos administrativos.
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2. Podem aceder aos dados do e-SIP as demais instituicdes e servigcos do Estado que
nos diversos 6rgdos centrais, provinciais e distritais sdo responsaveis pela gestdo dos
recursos humanos, de acordo com o0s niveis de acesso previamente definidos para a
obtencéo de informagéo do sector, 6rgdo ou instituigcdo.

ARTIGO 6

(Competéncias)
1. Compete a entidade que superintende a area de func¢ao publica, no dominio do e-
SIP:
a) Coordenar e supervisionar o e-SIP em articulagdo com a entidade que
superintende o sector da ciéncia e tecnologia;
b) Decidir sobre os critérios e niveis de acesso e o tipo de informacoes;
c¢) Definir as competéncias e responsabilidades dos demais intervenientes na
recolha e actualizacdo de dados do e-SIP;
d) Divulgar os relatérios globais e produzir o anuario estatistico dos funcionarios
e agentes do Estado;
e) Definir a metodologia e periodicidade da actualizacdo de dados.
2. Compete a entidade que superintende a area das financas, no ambito do e-SIP:
a) Confirmar a actualidade dos dados do e-SIP para efeitos de controlo do
pagamento dos vencimentos e suplementos;
b) Analisar relatérios emitidos pelo e-SIP para a elaboracdo do orcamento,
gestdo e controlo das despesas relativas a remuneracdes;
c) Participar na definicho da metodologia e periodicidade da actualizacdo de
dados.

ARTIGO 7

(Localizacao da base de dados)

1. A base de dados do e-SIP localiza-se no centro de dados da entidade que
superintende a area das financas, sendo esta fiel depositario do hard e software do e-
SIP.

2. Na entidade que superintende a fungéo publica funciona uma base de dados e-SIP
alimentada através duma réplica da base de dados referida no nimero anterior.

ARTIGO 8

(Dever de registo)

Todos os funcionarios e agentes do Estado devem estar devidamente cadastrados no
e-SIP, através do preenchimento correcto da ficha de cadastro fornecida pela entidade
que superintende a &rea de funcdo publica e da apresentacdo da documentacédo
comprovativa dos dados que lhes forem solicitados.

ARTIGO 9

(Pdlos de registo)

Constituem polos de registo:
a) Polos de registo fixo que compreende:
i) Ao nivel central, a entidade que superintende a area da funcdo publica e os
o6rgéos centrais da Administracédo Publica;
ii) A nivel provincial, as secretarias provinciais;
iii) A nivel distrital, as secretarias distritais.
b) Polos de registos moéveis, que serdo criados nos distritos onde nao haja
condicdes de criacdo de poios fixos para permitir que todos funcionarios
sejam registados em tempo util.
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ARTIGO 10

(Prova de vida)

Os funcionarios e agentes do Estado sdo chamados a apresentar-se periodicamente
nos polos de registo para efeitos de prova de vida, cabendo a regulamentacdo as
entidades que superintendem as areas da funcdo publica e de financas.

ARTIGO 11

(Manutencéo e desenvolvimento do e-SIP)

1. A unidade responsavel pela gestdo de recursos humanos de cada sector ou drgéo
central, provincial ou distrital deve colher, sistematizar, manter e canalizar os dados
necessarios para a alimentacao e actualizacao do e-SIP.

2. A informacao requerida para o e-SIP deve ser facultada de acordo com os
procedimentos estabelecidos e dentro dos prazos definidos.

ARTIGO 12

(Direito a informacao)

1. Os funcionarios e agentes do Estado tém direito a tomar conhecimento dos dados,
que lhes digam respeito, registados no cadastro do e-SIP.

2. No acto do cadastramento e das subsequentes actualizacfes é emitida copia dos
dados registados e entregue ao funcionario ou agente.

3. Os funcionarios e agentes do Estado temo direito de requerer a rectificacdo dos
seus dados caso se verifiquem inexactidfes, devendo, para o efeito, apresentar os
documentos comprovativos.

ARTIGO 13

(Articulacdo com outros sistemas)

O e-SIP articula-se com outros sistemas existentes na administracdo publica,
nomeadamente no que respeita a gestado e controlo das remuneracdes e pensdes e ao
controlo da legalidade dos actos administrativos de gestdo de recursos humanos.

ARTIGO 14

(Sistema estatistico nacional)

A entidade que superintende a area de fungédo publica e o Instituto Nacional de
Estatistica definirdo a forma de articulacdo do e-SIP com o sistema estatistico nacional.

ARTIGO 15

(Seguranca e privacidade)

1. E proibida a recolha de dados feita por qualquer processo fraudulento, desleal ou
ilicito.

2. Da base de dados do e-SIP ndo devem constar quaisquer informacdes de natureza
opinativa ou respeitante a vida privada, as opcdes politicas, partidarias ou religiosas dos
titulares dos registos.

3. As entidades responsaveis pela gestdo da base de dados tomardo as devidas
precaucdes a fim de garantir a seguranca das informacfes, impedindo que as mesmas
sejam deformadas ou divulgadas de forma ilicita ou para fins contrarios ao estabelecido
no presente Decreto.

4. E proibido o acesso por qualquer processo n&o autorizado e a divulgacdo
personificada dos dados do e-SIP.
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ARTIGO 16

(Sancodes)

1. A falta de prestacdo de informacdo ou de observancia do previsto no presente
diploma implica procedimento disciplinar ao funcionario ou agente.

2. A violagdo do disposto no artigo anterior faz incorrer o funcionario ou agente
prevaricador nas penas previstas no Estatuto Geral dos Funcionarios do Estado, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, se a ela houver lugar.

3. A ndo apresentacdo no acto de registo ou o ndo fornecimento injustificado de
dados previstos nos artigos 8 e 10 do presente diploma implicam a suspensdo do
pagamento das remuneracdes, sem prejuizo de outras medidas apuradas em processo
disciplinar.

ARTIGO 17

(Revogacéao)
E revogado o Decreto n.° 15/98, de 31 de Marco.

Aprovado pelo Conselho de Ministros, aos 23 de Outubro de 2007.
Publique-se.

A Primeira-Ministra, Luisa Dias Diogo.
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